Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Warszawa, 17.04.2025 r.

Rozeznanie rynku - przeprowadza sie w celu zbadania oferty rynkowej

oraz oszacowania wartosci zamowienia

1. W zwiazku z realizacjg projektu ,,Dyrektywa EAA — szkolenia i doradztwo dla
przedsiebiorstw” [, Projekt”], w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021 — 2027 [FERS], Dziatanie 1.3 Kadry nowoczesnej gospodarki (nr umowy o
dofinansowanie: FERS.01.03-1P.09-003/24), zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na
przygotowanie i przeprowadzenie, na terenie catej Polski, ustug szkoleniowych w zakresie
dostepnosci, ze szczegélnym uwzglednieniem wymogéw prawnych wynikajacych z
transpozycji Dyrektywy EAA do prawa krajowego przez wprowadzenie ustawy z dnia
26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci niektorych produktow i

ustug przez podmioty gospodarcze.

2. Projekt wspétfinansowany jest ze srodkow publicznych, w tym ze Srodkdw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.
3. Projekt realizowany jest pod nadzorem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci [PARP].

4. Celem dziatan w ramach Projektu jest nabycie lub podniesienie kompetencjil pracownikéw
z przedsiebiorstw w zakresie stosowania regulacji prawnych w obszarze dostepnosci, w tym

uniwersalnego projektowania ustug/produktéw objetych Dyrektywg EAA.

5. Pod pojeciem Dyrektywy EAA nalezy rozumieé Dyrektywe Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/882 z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie wymogdéw dostepnosci produktow i
ustug, powszechnie nazywang Europejskim Aktem o Dostepnosci —ang. European Accessibility
Act, EAA (Dz. Urz. UE L 151 2 7.06.2019 r., str. 70). Celem Dyrektywy jest w szczegdlnosci
poprawa dostepu do powszechnie uzywanych produktéw i ustug dla oséb ,,doswiadczajgcych

ograniczen funkcjonalnych”, w tym osdb z niepetnosprawnosciami.

1 Zgodnie z Zatagcznikiem nr 2 Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspdifinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027* (https://www.rozwojspoleczny.qov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-
dokumenty/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/),
przez kompetencje nalezy rozumieé¢ wyodrebniony zestaw efektdéw uczenia sie/ksztatcenia, ktére zostaty sprawdzone
w procesie walidacji w sposdb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie

w szczegolnosci do sktadajgcych sie na nig efektéw uczenia sie.
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6.

10.
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Grupe docelowg Projektu stanowig pracownicy z przedsiebiorstw z obszaru catej Polski,

w tym:

6.1. minimum 90% stanowi¢ bedg przedsiebiorcy (w tym ich pracownicy), ktorzy sg
producentami lub upowaznionymi przedstawicielami producentéw, importerami lub
dystrybutorami produktéw, ktére sg objete stosowaniem ustawy z dnia 26 kwietnia
2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci niektérych produktow i ustug
przez podmioty gospodarcze [dalej: Ustawa] bedacej transpozycjg Dyrektywy EAA oraz
przedsiebiorcy (w tym ich pracownicy), ktérzy swiadczg ustugi objete stosowaniem
ustawy,

6.2. maksymalnie 10% stanowi¢ bedg przedsiebiorcy (w tym ich pracownicy) planujace

dziatania gospodarcze o ktérych mowa pkt 4.1,

Uczestnicy/Uczestniczki Projektu mogg wzig¢ udziat w szkoleniach oraz w doradztwie
poszkoleniowym w obszarze dostepnosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogow
prawnych wynikajgcych z transpozycji Dyrektywy EAA do prawa krajowego przez

wprowadzenie ustawy z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan

dostepnosci niektérych produktdéw i ustug przez podmioty gospodarcze.

W ramach Projektu przewiduje sie nastepujgce dziatania szkoleniowe:
8.1. w ramach Sciezki 1 — przygotowanie i przeprowadzenie dla 72 grup szkoleniowych
szkolen dotyczacych:
8.1.1. niepetnosprawnosci i szczegdlnych potrzeb oraz dostepnosci, w tym
projektowania uniwersalnego (szkolenie ogdlne) — 8 godzin zaje¢ na grupe oraz
8.1.2. wymagan wynikajgcych z ustawy transponujgcej Dyrektywe EAA (szkolenie
specjalistyczne) — 16 godzin zajeé na grupe,
8.2. w ramach Scieiki 2 — przygotowanie i przeprowadzenie dla 50 grup szkoleniowych szkolen
dotyczgcych wymagan wynikajgcych z ustawy transponujgcej Dyrektywe EAA (szkolenie

specjalistyczne) — 16 godzin zajeé na grupe.

Szkolenie specjalistyczne w ramach Sciezki 1 oraz szkolenie specjalistyczne w ramach Sciezki 2
bedg obejmowac takie same zagadnienia tematyczne i realizowane bedg w oparciu

o ten sam program i materiaty szkoleniowe.

Szkolenie ogdlne (8 godzin) uwzglednia¢ bedzie co najmniej nastepujgce zagadnienia

tematyczne:
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10.1. niepetnosprawnosc i szczegdlne potrzeby:

a) czym jest niepetnosprawnosg,

b) definicje niepetnosprawnosci,

c¢) medyczny model niepetnosprawnosci — na podstawie Ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

d) prawocztowieczy model niepetnosprawnosci — na podstawie Konwencji o prawach
0s6b niepetnosprawnych,

e) porzadek prawny w kontekscie definicji niepetnosprawnosci — przy uwzglednieniu:
Konstytucji RP, ratyfikowanych uméw miedzynarodowych, ustaw, Rozporzgdzen UE,

f) niepetnosprawnosc i szczegélne potrzeby w dostepie do produktéw i ustug,

10.2. dostepnosc:

a) rodzaje dostepnosci, ze szczegdinym uwzglednieniem dostepnosci ustug, produktéw
oraz dostepnosci architektonicznej, cyfrowej i informacyjno — komunikacyjnej,

b) przyktady dostepnych produktéw i ustug —adekwatnych do branz uczestnikéw
projektu,

c) sposoby zapewniania dostepnosci - usuwanie barier, uniwersalne projektowanie,
racjonalne usprawnienia,

d) zasady projektowania uniwersalnego — przyktady rozwigzan,

e) projektowanie uniwersalne, a racjonalne usprawnienia — przyktady rozwigzan,

f) korzysci biznesowe przedsiebiorcdw z wdrazania produktéw i ustug, spetniajgcych
europejskie standardy dostepnosci oraz zgodnych z zasadami projektowania
uniwersalnego,

10.3. mozliwosci uzyskania wsparcia przy wdrazaniu ustug i produktéw zgodnych z zasadami

projektowania uniwersalnego (zrédta finansowania: unijne i krajowe, przydatne linki
itp.),

11. Szkolenie specjalistyczne uwzglednia¢ bedzie co najmniej nastepujgce zagadnienia
tematyczne:
11.1. otoczenie prawne — zagadnienia teoretyczne (2 godziny):
a) otoczenie prawne ogdlne (podstawowe/ogdlne akty prawne, w ktorych znajdujg sie
regulacje dotyczace szczegdlnych potrzeb lub niepetnosprawnosci, ktére moga byé

brane pod uwage przy okazji stosowania Ustawy),
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otoczenie prawne szczegétowe (w kontekscie przepiséw zwigzanych z dostepnoscia
w zakresie informacji oraz wymagan informowania o dostepnosci oraz akty prawne,

do ktdrych odwotuje sie Ustawa).

11.2. Ustawa/Dyrektywa EAA — zagadnienia teoretyczne (6 godzin):

a)

n)

Ustawa oraz Dyrektywa EAA — podstawowe pojecia, terminy, przepisy przejsciowe —
z uwzglednieniem celéw spotecznych i ekonomicznych,

definicje,

kontekst dostepnosci,

zakres podmiotowy, z uwzglednieniem zwolnien ze stosowania regulacji,

zakres przedmiotowy, z uwzglednieniem zwolnien ze stosowania regulacji,
obowigzki producentéw, importerow, dystrybutoréw, ustugodawcow,

wytyczne wydane przez Prezesa PFRON dla podmiotdw gospodarczych

w zakresie zapewniania spetniania wymagan dostepnosci produktéw i ustug,

o ktérych mowa w art. 39 pkt. 6 ustawy (o ile zostang wydane),

konsumenckie postepowanie skargowe,

organy nadzoru rynku i ich kompetencje,

postepowanie kontrolne (administracyjne),

sankcje administracyjne,

odpowiedzialnos¢ cywilnoprawna,

ochrona danych osobowych 0sdb korzystajgcych z dostepnych produktéw i ustug,
ze szczegblnym uwzglednieniem danych szczegdlnej kategorii dotyczacych stanu
zdrowia,

wptyw regulacji na zamdwienia publiczne.

11.3. Ustawa/Dyrektywa EAA — zagadnienia praktyczne (cze$¢ warsztatowa) (8 godzin):

a)

b)

szczegbtowe wymogi dostepnosci produktéw i ustug objetych stosowaniem regulacji,

w tym stosowanie kryteridw funkcjonalnych na podstawie art. 9 Ustawy,

przyktadowe realizacje zapewnienia dostepnosci wybranych produktéw lub ustug —
adekwatne do profilu oséb uczestniczacych (na przyktad ze wzgledu na oferowane
przez zatrudniajgcych ich przedsiebiorcéw produkty lub ustugi),

dokonywanie oceny czy wymagania dostepnosci bedg miaty zastosowanie oraz

dokumentacja przebiegu tej oceny, o ktérych mowa w art. 21 Ustawy,
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d) wewnetrzna ocena zgodnosci produktu z wymaganiami dostepnosci, dokumentacja
techniczna, deklaracja zgodnosci wystawiana przez producentéw, oznaczenie CE,

e) wewnetrzna ocena zgodnosci ustugi z wymaganiami dostepnosci,

f) zasady sporzgdzania i terminy przechowywania pozostatej dokumentacji wymaganej

przez Ustawe.
12. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze skorzystac z jednej tylko $ciezki szkoleniowe;j.

13. Sciezka 2 przewidziana jest wytgcznie dla 0séb, ktére posiadajg potwierdzong odpowiednim
zaswiadczeniem/certyfikatem wiedze i kompetencje w zakresie problematyki
niepetnosprawnosci, szczegdlnych potrzeb, dostepnosci, w tym zasad uniwersalnego

projektowania.

14. Na etapie rekrutacji do projektu Uczestnicy/Uczestniczki projektu co do zasady bedg dzieleni
na grupy szkoleniowe wedtug obszaréw, w ktdrych dziatajg lub w ktérych dziatajg
przedsiebiorcy delegujacy ich do udziatu w projekcie, np. producenci, upowaznieni
przedstawiciele, importerzy, dystrybutorzy, podmioty gospodarcze $wiadczgce ustugi.

15. Po zakonczeniu udziatu w wybranej $ciezce szkoleniowej Uczestnik/Uczestniczka moze
skorzystaé z doradztwa indywidualnego zwigzanego z tematyka ukoficzonego szkolenia
(w zakresie szkolenia ogdlnego lub w zakresie szkolenia specjalistycznego). Doradztwo ma
charakter fakultatywny, jego realizacji uzalezniona bedzie od wynikdw analizy potrzeb
rozwojowych Uczestnikdw/Uczestniczek, ktorzy ukornczg szkolenia i bedg chcieli pogtebic

zagadnienia omawiane w trakcie dziatan szkoleniowych podczas doradztwa.
16. Szkolenia ogdlne prowadzone bedg zdalnie.
17. Szkolenia specjalistyczne prowadzone bedg stacjonarnie albo zdalnie.

I. ZAMAWIAJACY

Instytut ADN spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 56,
00 — 844 Warszawa (Partner Wiodacy), ktdra realizuje Projekt w partnerstwie ze Stowarzyszeniem

Mtodych Lubuszan, z siedzibg przy ul. Mtynarskiej 1, 69 — 200 Sulecin (Partner projektu).

Partnerzy projektu nie sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien

publicznych.
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdliny stownik zaméwien (kod CPV):
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne,
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow,
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe,
30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe,
85312320-8 — Ustugi doradztwa.

2. Przedmiotem zamowienia bedzie przygotowanie i przeprowadzenie, na terenie catej Polski,
ustug szkoleniowych (szkolen oraz doradztwa poszkoleniowego) dotyczgcych dostepnosci,
ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogow prawnych wynikajgcych z transpozycji Dyrektywy
EAA do prawa krajowego przez wprowadzenie ustawy z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu
spetniania wymagan dostepnosci niektérych produktéw i ustug przez podmioty gospodarcze,

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Przedmiot zamoéwienia: Razem | Partner | Partner
Wiodacy | projektu
Szkolenie ogdlne — liczba godzin szkoleniowych 576 368 208
Szkolenie specjalistyczne — liczba godzin szkoleniowych 1952 1296 656
Platforma/komunikator do realizacji szkolen zdalnych — liczba 126 72 54

dni szkoleniowych

Wynajem sal szkoleniowych — liczba dni szkoleniowych 1520 1008 512

Lunch i przerwa kawowa dla Uczestnikow/Uczestniczek 2090 1386 704
projektu i treneréw — liczba positkow

Materiaty szkoleniowe dla Uczestnikdow/ Uczestniczek 950 630 320
projektu (notes, teczka, dtugopis, pendrive) — liczba pakietow

Noclegi dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu i treneréw/ 712 472 240
trenerek — liczba osobodni

Kolacje dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu i treneréw/ 712 472 240
trenerek korzystajgcych z noclegu — liczba osobodni

Doradztwo poszkoleniowe dla Uczestnikow/ Uczestniczek 9760 6480 3280
projektu - liczba godzin
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3. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

3.1. przygotowania i przeprowadzenia, w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego,

szkolen:

3.1.1. zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego programem. Program szkolenia

3.1.2.

bedzie przygotowany i przekazany Wykonawcy w wersji elektronicznej i zawieraé

bedzie co najmniej:

a)

b)

d)

liczbe godzin szkolenia z podziatem na poszczegdlne sesje szkoleniowe

i ze wskazaniem czasu trwania kazdej z sesji,

szczegdtowy zakres tematyczny szkolenia, w tym szczegdtowy zakres
tematyczny poszczegdlnych sesji szkoleniowych; zakres tematyczny szkolenia
bedzie zgodny z wykazem zagadnien opisanych ponize;j.

opis zaktadanych efektéw ksztatcenia, tj. celu gtéwnego szkolenia oraz celéw
szczegdtowych poszczegdlnych sesji,

opis kryteridw, metod i narzedzi walidacji nabytych przez Uczestnikéw/
Uczestniczek kompetencji (z uwzglednieniem testu wiedzy wraz z kluczem
odpowiedzi — minimum 10 pytan jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru,
dla potwierdzenia uzyskania kompetencji wymagane minimum 65%
prawidtowych odpowiedzi). Sposéb potwierdzenia nabycia kompetencji przez
Uczestnikéw/Uczestniczki bedzie zgodny z wymogami zawartymi

w Zataczniku nr 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji
w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.
opis metod i technik szkoleniowych (z uwzglednieniem wyktaddéw, dyskusji,
¢wiczen w ramach czesci ogdlnej szkolenia oraz zaje¢ w podgrupach, dyskus;ji i
wyktadéw w przypadku czesci specjalistycznej szkolenia), opis proponowanych
do zastosowania ¢wiczen oraz uwagi do realizacji w odniesieniu do szkolenia i

do poszczegdlnych sesji szkoleniowych

z wykorzystaniem materiatow dydaktycznych przekazanych przez Zamawiajgcego

(aktualnych na dzien rozpoczecia zaje¢ w danej grupie szkoleniowej). Materiaty

dydaktyczne zawieraé beda:
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f)  skrypt z éwiczeniami zawierajgcy merytoryczne rozwiniecie zagadnien
objetych programem oraz spis literatury/zrédet informacji stanowigcych
rozwiniecie zagadnien poruszanych w trakcie szkolenia,

g) prezentacje do wykorzystania podczas szkolen,

h) zgodne z programem szkoleniowym narzedzia sprawdzajgce nabycie
kompetencji przez Uczestnikdw/Uczestniczki szkolen [testy wiedzy wraz z
kluczem odpowiedzi — minimum 10 pytan jednokrotnego lub wielokrotnego
wyboru, dla potwierdzenia uzyskania kompetencji wymagane minimum 65%
prawidtowych odpowiedzi],

3.1.3. przez treneréw/trenerki spetniajgcych/ spetniajgce warunki dotyczgce kwalifikacji i

doswiadczenia opisane w czesci IV niniejszego rozeznania,

doboru treneréw/ trenerek prowadzgcych zajecia w danej grupie szkoleniowe;j
posiadajgcych kwalifikacje i doswiadczenie odpowiednie do obszaru dziatalnosci

przedsiebiorcéw z danej grupy szkoleniowej,

dostosowania, w oparciu o przekazany przez Zamawiajgcego program i materiaty
dydaktyczne, szczegdtowego scenariusza (przebiegu i zakresu tematycznego) zajec oraz
wykorzystanych materiatéw dydaktycznych w danej grupie szkoleniowej do potrzeb
Uczestnikdéw/Uczestniczek szkolenia wynikajacych ze specyfiki dziatalnosci
przedsiebiorcdw objetych wsparciem (w zaleznosci od obszaru, w ktérym dziatajg
przedsiebiorcy delegujgcy Uczestnikow/ Uczestniczki z danej grupy szkoleniowej);
Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie przez Wykonawce podczas zajec takze wtasnych,
dodatkowych materiatéw dydaktycznych (np. ¢wiczen, prezentacji) dedykowanych danej

grupie docelowej, pod warunkiem, ze bedg zgodne z programem i tematyka szkolenia,

zapewnienia sal szkoleniowych na szkolenia specjalistyczne realizowane stacjonarnie:
3.4.1. dostosowanych pod wzgledem powierzchni (minimum 2 m2 na 1 osobe)
i wyposazenia do liczebnosci danej grupy szkoleniowe] (Uczestnicy/ Uczestniczki
projektu + 2 treneréw), z liczbg tawek/stolikdw i krzeset w ilosci rownej liczbie
Uczestnikdw/ Uczestniczek i treneréw/trenerek, z mozliwoscig dostosowania
ustawienia tawek/stolikéw i krzeset do potrzeb prowadzgcych i formy zajeé,
3.4.2. wyposazonych w sprzet multimedialny [komputer lub laptop, ekran projekcyjny,

rzutnik (podwieszony lub na wyodrebnionej podstawce)], flipchart z zapasem
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papieru i mazakami lub tablice suchoscieralng z zapasem mazakdéw, miejsce

dla treneréw (stot, krzesto), podtaczenia sprzetu do sieci elektrycznej (gniazdka,
przedtuzacze), bezprzewodowy dostep do Internetu (jesli sie¢ bedzie zastrzezona
hastem, Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta Zamawiajgcemu oraz
Uczestnikom/Uczestniczkom i trenerom),

3.4.3. zlokalizowanych na terenie catej Polski — w miastach wojewddzkich lub
w wiekszych miastach powiatowych, w miejscowosci wskazanej przez
Zamawiajgcego, w miejscu z dogodnym dojazdem srodkami komunikacji zaréwno
prywatnej, jak i publicznej,

3.4.4. dostepnych architektonicznie, tj. lokalizacja, architektura i organizacja sal
zapewniajgca dostep dla o0sdb ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci
z niepetnosprawnoscig ruchowg — zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Standardach dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021 — 2027 stanowigcych
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (czes¢ Il. Standard szkoleniowy, Rozdziat Il
Realizacja szkolenia/kursu/warsztatu/doradztwa oraz czes¢ VI. Standard
architektoniczny. Rozdziat 1 Stanowiska postojowe dla samochoddéw oséb
z niepetnosprawnosciami, Rozdziat 2 Budynek) — wyposazenie co najmniej
w dostepne wejscie lub podjazd dla osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz
winde — jesli jej uzycie jest uzasadnione ze wzgledu na lokalizacje sal,

3.4.5. wyposazonych w oswietlenie spetniajgce wymogi BHP, z mozliwoscia
zaciemnienia, odpowiednig i regulowang w zaleznos$ci od pory roku temperature
(ogrzewanie w okresie zimowym, klimatyzacje w okresie letnim), wymiane
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocia, niekorzystnymi warunkami cieplnymi
i nastonecznieniem,

3.4.6. z dostepem (w tym samym budynku, w ktérych zlokalizowane bedg sale
szkoleniowe) do toalet z weztem sanitarnym: dostosowanych do oséb
Z niepetnosprawnoscig ruchowg, damskiej oraz meskiej,

3.4.7. bez kolumn, filaréw i innych elementéw architektonicznych, ktére beda
ograniczaty widocznos¢ lub uniemozliwig ustawienie stotéw w sposdb
zapewniajacy swobodne przemieszczanie sie Uczestnikow/Uczestniczek i oséb

prowadzgcych. Miejsca siedzgce muszg by¢ usytuowane tylko po zewnetrznej
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3.5.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.
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czesci stolikéw, przestrzen w sali musi pozwalaé na swobodne przemieszczanie sie,
w tym przez osoby z niepetnosprawnoscia,

z dostepnoscig miejsc parkingowych, w tym minimum 1 miejsce

dla samochoddéw 0sd6b z niepetnosprawnosciami, w obrebie budynku

(w odlegtosci nie wiekszej niz 50 m), w ktérym zlokalizowane bedg sale,
zapewniajgcych warunki dyskrecji — sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia
przez nie lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w zajeciach,

umozliwiajgcych oznaczenie zaje¢ w widocznym miejscu —w budynku,

w sali szkoleniowej i drogi prowadzacej do sal w sposéb umozliwiajgcy
bezproblemowe dotarcie Uczestnikdw/ Uczestniczek — zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 — 2021 oraz
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji. Wzory materiatéw do oznaczenia budynku, sal,
drogi do sal dostarczy Zamawiajacy,

z wydzielonym miejscem (osobne pomieszczenie lub przestrzen wyodrebniona

w sali szkoleniowej) do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu,

z wydzielonym miejscem w celu roztozenia i skorzystania przez Uczestnikdw/
Uczestniczki i treneréw/trenerki z cateringu (osobne pomieszczenie swobodnie
mieszczgce Uczestnikdw/Uczestniczki oraz treneréw/trenerki z danej grupy
szkoleniowej), z zapewnieniem takiego ustawienie stotéw/ stolikdw, aby mozliwe
byto swobodne poruszanie sie miedzy nimi oséb na wdzkach inwalidzkich
(zachowane zostang odpowiednie odlegtosci miedzy stolikami), a takze
stotow/stolikow z cateringiem w wysokosci odpowiedniej dla osoby

z niepetnosprawnoscig poruszajgcej sie na wozku inwalidzkim, w przypadku
zgtoszenia takich potrzeb przez Uczestnikdw/Uczestniczki lub treneréw/trenerki;
liczba stotow/stolikdw, miejsc dla osdb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich

zostanie zgtoszona Wykonawcy przed rozpoczeciem szkolenia,

zapewnienia podczas szkolen specjalistycznych realizowanych stacjonarnie wyzywienia

dla treneréw/trenerek i Uczestnikdw/Uczestniczek:

3.5.1. obejmujacego:

a) kazdego dnia zajec przerwy kawowe ciggte dla kazdego Uczestnika/
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Uczestniczki szkolenia oraz trenera/trenerki, tj.: gorgcg kawe i herbate, wode
(co najmniej 500 ml/os., w szklanych butelkach lub z dystrybutoréw wody
pitnej serwowang w szklanych dzbankach), niezbedne dodatki: cukier lub jego
zamiennik, Smietanke/mleko do kawy, cytryne, stone lub stodkie przekgski —
paluszki lub ciastka kruche bankietowe lub owoce,

kazdego dnia zaje¢ lunch (ciepty positek dwudaniowy) dla kazdego
Uczestnika/Uczestniczki szkolenia oraz trenera/trenerki, tj.: zupe do wyboru
(miesng lub wegetarianska, minimum 300 ml na osobe), drugie danie

do wyboru (miesne lub wegetarianski, minimum 200 g na osobe), dodatki

do drugiego dania (np. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron

lub kasza — co najmniej 300 g na osobe, satatka), sok/ wode (minimum 250 ml
na osobe),

kolacje (ciepty positek dwudaniowy) dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia
oraz treneréw/trenerek korzystajgcych z noclegu, tj.: zupe do wyboru (miesng
lub wegetariariskg minimum 300 ml na osobe), drugie danie do wyboru
(miesne lub wegetarianskie, minimum 200 g na osobe), dodatki do drugiego
dania (np. ziemniaki gotowane/ pieczone lub ryz lub makaron lub kasza —

co najmniej 300 g na osobe, satatka), sok/wode (minimum 250 ml na osobe),

3.5.2. dostarczania positkow (przerwa kawowa oraz lunch) w miejsce realizacji zajeé

3.5.3.
3.5.4.

(zgodnie z lokalizacjg sal szkoleniowych),

serwowania positkdw (kolacji) w miejscu, w ktérym zapewnione bedg noclegi,

serwowania kawy, herbaty i cukru pochodzgcych w catosci z produkcji spetniajgcej

standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu, tj. wyprodukowanych z

uwzglednieniem nastepujgcych standardow:

a)

b)
c)
d)

e)

zakaz jakiejkolwiek dyskryminacji w zatrudnieniu, dostepie do swiadczen,
szkolen, awansow itd.,

zakaz pracy przymusowej w jakiejkolwiek formie,

zakaz pracy dzieci,

swoboda stowarzyszania sie i prowadzenia negocjacji zbiorowych,
przejrzyste i zdefiniowane zasady wynagradzania (wynagrodzenie
pracownikéw jest co najmniej rowne minimalnej ptacy prawnej lub sredniej

regionalnej - w zaleznosci od tego, ktora z nich jest najwyzsza),
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f) formalne pisemne umowy o prace,

g) ustalone maksymalne godziny pracy, prawo do dni wolnych oraz zdefiniowane
zasad pracy w nadgodzinach, prawo do przerwy w pracy,

h) prawo do swiadczen z tytutu macierzynstwa, choroby, emerytury,

i) odpowiednie warunki zakwaterowania pracownikéw,

j)  przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny w miejscu pracy (m.in. zapewnienia
odpowiednich warunkéw sanitarnych, srodkéw ochrony w pracy w warunkach
niebezpiecznych, opieki medycznej w miejscu pracy).

3.5.5. zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego positkdw, zgodnie z przepisami prawa
regulujgcymi te kwestie,

3.5.6. zapewnienia obstugi, tj. wydania positkdw oraz czuwania nad zachowaniem
czystosci i prawidtowym dziataniem sprzetdéw, sprzatniecia po zakonczeniu positku,

3.5.7. dostarczania positkéw w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego,

3.5.8. zapewnienia niezbednego do wykonania ustugi wyposazenia
(w szczegdlnosci: urzadzen grzewczych, termoséw, podgrzewaczy wody, obrusdw,
naczyn, sztuécdw oraz papierowych serwetek, w ilosci uwzgledniajgcej potrzeby
przewidywanej liczby treneréw/trenerek oraz Uczestnikdw/Uczestniczek
szkolenia),

3.5.9. serwowania positkdw w naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego
wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; Zamawiajacy nie dopuszcza
stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku,

3.5.10. serwowania positkéw bezwzglednie swiezych (zgodnie z wymaganiami
Panstwowego Inspektora Sanitarnego) i cieptych, tj. w temperaturze
gwarantujgcej satysfakcje treneréw/trenerek oraz Uczestnikow/Uczestniczek,

w ilo$ci umozliwiajgcej zaspokojenie potrzeb Uczestnikow/Uczestniczek szkolen,

3.5.11. uwzglednienia w menu positkdw specjalnych (np. bezglutenowych,
bez laktozy, koszernych, wegetarianskich) w przypadku zgtoszenia takich potrzeb
przez Uczestnikdw/Uczestniczki lub treneréw/trenerki ze wzgledu
na uwarunkowania zdrowotne lub kulturowe; liczba positkéw dla oséb
o szczegolnych potrzebach zostanie zgtoszona wykonawcy przed rozpoczeciem

szkolenia,
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3.5.12. zapewnienia w kazdym z dwdch dni danego szkolenia réznych zestawdw lunchow

i kolacji (jesli dotyczy),

zapewnienia, podczas szkolen specjalistycznych realizowanych stacjonarnie,

dla wskazanych przez Zamawiajgcego treneréw/trenerek i Uczestnikdw/Uczestniczek,

noclegéw spetniajgcych ponizsze warunki:

3.6.1. lokalizacja: na terenie catej Polski (w miejscowosciach wskazanych przez
Zamawiajgcego, w miejscu z dogodnym dojazdem srodkami komunikacji zaréwno
prywatnej, jak i publicznej, w budynku i pokojach dostosowanych do oséb
z niepetnosprawnoscig ruchowa, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Standardach dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021 — 2027 stanowigcych
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (czesc Il. Standard szkoleniowy, Rozdziat Il
Realizacja szkolenia/kursu/warsztatu/ doradztwa oraz czes$¢ VI. Standard
architektoniczny. Rozdziat 1 Stanowiska postojowe dla samochoddéw oséb
z niepetnosprawnos$ciami, Rozdziat 2 Budynek),

3.6.2. hotel o standardzie nie gorszym niz trzygwiazdkowy [zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2004 r., poz. 188, z pdzn. zm.)],

3.6.3. zakwaterowanie co do zasady w pokojach dwuosobowych — zakfada sie noclegi
dwodch oséb w jednym pokoju dwuosobowym; w uzasadnionych przypadkach
(w szczegolnosci ze wzgledu na brak mozliwosci zakwaterowania dwdch oséb
w jednym pokoju, np. w przypadku réznej ptci treneréw/ trenerek lub
Uczestnikow/ Uczestniczek, ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zgtoszone przez
osoby z niepetnosprawnoscig) Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie jedne;j
osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego
wykorzystania,

3.6.4. w cenie zapewnienie $niadania w formie szwedzkiego stotu, z uwzglednieniem
w menu potrzeb oséb o szczegdlnych wymaganiach/ potrzebach zywieniowych,

wynikajgcych z niepetnosprawnosci i/lub Swiatopogladu (np. wegetarianie,
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diabetycy, alergicy pokarmowi). Liczba positkdw dla oséb o szczegdlnych

potrzebach zostanie zgtoszona Wykonawcy przed rozpoczeciem szkolenia,

przygotowania i przekazania kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce szkolenia

specjalistycznego realizowanego stacjonarnie pakietu materiatéw szkoleniowych,

sktadajgcego sie z:

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

dtugopisu — o jednolitym kolorze korpusu; z mechanizmem przyciskanym;
wyposazonego w metalowy klip oraz metalowg korncéwke w kolorze srebrnym,
wymienny wktad (kolor niebieski), oznakowanie (grawer laserowy albo nadruk)
logotypami: FERS i UE (w wersji achromatycznej),

notesu — $Srodek: format A4, objetos¢ 50 kartek, papier offset min. 70 g/m2, druk
jednostronny, kolorystyka 4/0, liniatura — linia; oktadka: format A4, karton min.
120 g/m2, druk jednostronny, kolorystyka 4/0, podktadka: format A4, karton min.
250 g/m2; klejenie po krétszym boku (gdra), oznakowanie (nadruk) na kazdej
stronie logotypami: FERS, barw RP, UE oraz PARP (w wersji petnokolorowej),
teczki — format 213 x 300 mm (grzbiet 10 mm), karton min. 300 g/m2, druk
jednostronny (kolorystyka 4/0), bez ttoczenia, trzy wewnetrzne klapki (skrzydetka)
zabezpieczajgce dokumenty przed wypadnieciem, w teczce musi sie zmiesci¢ w/w
notes, oznakowanie (nadruk) logotypami: FERS, barw RP, UE oraz PARP (w wersji
petnokolorowej),

pendriv’a z nagranymi merytorycznymi materiatami dydaktycznymi (skrypt,
prezentacja) — interfejs USB 3.0, pojemnos$é min. 32 GB, maksymalna predkos¢
odczytu — 60 MB/s, maksymalna predkos¢ zapisu — 20 MB/s, kolor jednolity
(identyczny lub zblizony do koloru dtugopisu), obrotowa obudowa, otwér na
smycz, kompatybilnos$é z systemami Windows XP i nowszymi, MacQOS 10.5.x i
nowszymi, Linux v.2.6.x i nowszymi, oznakowanie (grawer laserowy albo nadruk)

logotypami: FERS i UE (w wersji achromatycznej).

Pakiety materiatow szkoleniowych Wykonawca zobowigzany bedzie przygotowac

z zastosowaniem aspektéw sSrodowiskowych [tj. produkty (dtugopisy, notesy, teczki,

pendrive’y) muszg by¢ wytworzone z legalnych zasobow lesnych, pozyskanych w sposéb

zrownowazony lub z produktow biodegradowalnych].
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.
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zapewnienia do realizacji szkolen realizowanych zdalnie komunikatora/ platformy
posiadajgcej funkcjonalnosci umozliwiajace ich realizacje zgodnie z obowigzujacymi na
dzien realizacji danego szkolenia zasadami opisanymi w ,,Standardzie ustug zdalnego

uczenia sie” [SUZ; https://serwis-

uslugirozwojowe.parp.gov.pl/storage/site/files/1319/7a.5---Standard-SUZ.pdf],

przekazywania wskazanym przez Zamawiajgcego Uczestnikom/Uczestniczkom szkolen,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej (e-mail), powiadomien/przypomnien o szkoleniu wraz z harmonogramem
zajec oraz informacjg o miejscu szkolenia (w przypadku czesci specjalistycznej szkolenia
realizowanej stacjonarnie) lub linkiem do spotkania w komunikatorze/na platformie

(w przypadku czesci ogdlnej szkolenia realizowanej zdalnie),

informowania Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen o koniecznos$ci aktywnego uczestnictwa

w zajeciach w ramach Projektu oraz 100% obecnosci na zajeciach,

zamieszczania w pomieszczeniach, w ktérych prowadzone bedga zajecia (w przypadku
zajec realizowanych stacjonarnie) lub na komunikatorze/ platformie, na ktdre;j
prowadzone bedg zajecia (w przypadku zajeé realizowanych zdalnie) materiatéw
informacyjnych dostarczonych przez Zamawiajgcego zawierajgcych informacje o Projekcie

i Zrédtach jego finansowania,

dopilnowania potwierdzania przez Uczestnikdéw/Uczestniczki szkolerh obecnosci

na zajeciach (w poszczegdlnych sesjach tematycznych szkolenia), odbioru materiatow
dydaktycznych lub szkoleniowych, przystapienia do walidacji nabytych kompetenciji,
wypetnienia przez Uczestnikdw/ Uczestniczki testéw wiedzy (jesli dotyczy), ankiet oceny

szkolenia oraz ankiet poszkoleniowych w zakresie potrzeb dotyczgcych doradztwa.

weryfikacji nabytych przez Uczestnikdw/Uczestniczki kompetencji (zgodnie z metoda
i z wykorzystaniem narzedzi okreslonych w programie szkolenia ) oraz opracowania
zestawienia wynikow walidacji w formie tabelarycznej (na wzorze przekazanym przez

Zamawiajgcego),

przeprowadzenia wsrdd Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen ankiety ewaluacyjnej

dotyczacej oceny jakosci szkolenia,
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3.18.

3.19.
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przeprowadzenia wsrdd Uczestnikéw/Uczestniczek szkolen ankiety w zakresie potrzeb

dotyczacych doradztwa,

przekazywania Zamawiajgcemu niezwtocznie, w formie telefonicznej lub mailowo
informacji o kazdym Uczestniku/Uczestniczce projektu, ktory/ktdra opuszcza zajecia lub

posiada inne zalegtosci,

wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia Uczestnikom/Uczestniczkom, ktdrzy
wypetnig ankiete ewaluacyjng dotyczgcy oceny jakosci szkolenia i ankiete w zakresie
potrzeb dotyczgcych doradztwa, uzyskajg wymagang frekwencje oraz pozytywny wynik
walidacji nabytych kompetencji; zaswiadczenia powinny by¢ wydane w formie

elektronicznej,

prowadzenia kart czasu pracy treneréw oraz dziennikéw zaje¢ zawierajgcych co najmniej
nazwe i numer szkolenia, harmonogram szkolenia, wskazanie i podpis treneréw/trenerek
prowadzacych, liczbe zaplanowanych Uczestnikdw/ Uczestniczek, liczbe oséb, ktére
rozpoczety i zakonczyty szkolenie, liste obecnosci Uczestnikdw/Uczestniczek na zajeciach
wraz z potwierdzeniem odbioru materiatéw szkoleniowych oraz potwierdzeniem

uczestnictwa w poszczegdlnych sesjach tematycznych szkolenia,

przekazywania Zamawiajgcemu wnioskow, rekomendacji, pytan, problemoéw, najczesciej
zgtaszanych potrzeb Uczestnikow/Uczestniczek szkolen w zakresie tematyki i/lub metod
prowadzenia szkolenia, a takze w zakresie wsparcia merytorycznego w kolejnym etapie

udziatu w projekcie, tj. w ramach doradztwa poszkoleniowego,

przygotowania i przeprowadzenia indywidualnego doradztwa poszkoleniowego

dla Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen:

3.20.1. opracowania (w porozumieniu z Uczestnikami/Uczestniczkami szkolen) oraz
przekazania Zamawiajgcemu, harmonogramu doradztwa poszkoleniowego,
tj. wyznaczenie konkretnych dni oraz godzin do dyspozycji Uczestniczek/
Uczestnikow,

3.20.2. zapewnienia dostepnosci doradcow/doradczyn w czasie zaplanowanym
w harmonogramie doradztwa poszkoleniowego,

3.20.3. niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach

w harmonogramie doradztwa poszkoleniowego,
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3.20.4.

3.20.5.

3.20.6.

3.20.7.

3.20.8.

3.20.9.
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informowania Uczestnikow/Uczestniczek o koniecznosci aktywnego udziatu
w indywidualnym doradztwie poszkoleniowym,
przygotowania, na podstawie zgtoszonych przez Uczestnikdw/Uczestniczki pytan/
problemdéw/potrzeb, zagadnien merytorycznych do oméwienia lub rozwigzania
w ramach doradztwa poszkoleniowego, z uwzglednieniem, ze:
a) zagadnienia omawiane z Uczestnikiem/Uczestniczkg podczas doradztwa
w zakresie szkolenia ogdélnego dotyczyé powinny w szczegdlnosci
zaprojektowania uniwersalnego produktu (produktéw) lub ustugi (ustug),
b) plan pracy doradcy/doradczyni z Uczestnikiem/Uczestniczky podczas
doradztwa w zakresie szkolenia specjalistycznego powinien uwzgledniac
m. in. udzielenie Uczestnikom/Uczestniczkom porad, wskazéwek
i odpowiedzi dotyczacych weryfikacji produktéw pod katem ich dostepnosci (z
uwzglednieniem wymogoéw i zgodnosci z Ustawg), tworzenia lub weryfikacji
dokumentacji zwigzanej z produktami lub ustugami (takimi jak instrukcje
obstugi, regulaminy korzystania z ustug, i tym podobne) pod wzgledem ich
dostepnosci, z uwzglednieniem wymogdw i zgodnosci z Ustawg, tworzenia lub
weryfikacji dokumentacji wymaganej przez Ustawe,
doboru doradcéw/doradczyn do prowadzenia doradztwa dla danego Uczestnika/
Uczestniczki adekwatnie pod wzgledem kwalifikacji i doswiadczenia doradcy/
doradczyni do potrzeb Uczestnika/Uczestniczki,
przeprowadzenia doradztwa zwigzanego ze szkoleniami ogdlnymi przez
doradcow/doradczynie wskazanych/wskazane przez Wykonawce jako
spetniajgcych/spetniajgce warunki dotyczgce doswiadczenia opisane w czesci IV
ust. 1 pkt 1.4 niniejszego rozeznania,
przeprowadzenia doradztwa zwigzanego ze szkoleniami specjalistycznymi przez
doradcéw/doradczynie wskazanych/wskazane przez Wykonawce jako
spetniajacych/spetniajgce warunki dotyczgce doswiadczenia opisane w czesci IV
ust. 1 pkt 1.5 rozeznania,
przeprowadzenia dla wskazanych przez Zamawiajgcego Uczestnikdw/ Uczestniczek
doradztwa, w wymiarze srednio 8 (maksymalnie 15) godzin na jednego

Uczestnika/Uczestniczke, przy czym:
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a) minimum 70% czasu pracy doradcy/doradczyni bedzie prowadzone w formie
bezposrednich indywidualnych spotkan doradcy/doradczyni z Uczestnikiem/
Uczestniczka [w miejscu uzgodnionym z Uczestnikiem/Uczestniczka
(w siedzibie przedsiebiorstwa delegujgcego Uczestnika/Uczestniczke
do udziatu w Projekcie, siedzibie Zamawiajgcego, innym miejscu tatwo
dostepnym dla Uczestnika/Uczestniczki lub zdalnie — telefonicznie
lub za pomocg komunikatoréw internetowych],

b) pozostata cze$¢ godzin doradczych (maksymalnie 30%) moze by¢
przeznaczona na prace witasng doradcy/doradczyni (m. in. analize
dokumentacji otrzymanej od przedsiebiorcy delegujacego pracownika
do udziatu w Projekcie); praca wtasna doradcy powinna by¢ udokumentowana
mailami lub rejestrami potgczen telefonicznych lub potgczen
telekonferencyjnych,

¢) minimum 40% godzin doradztwa w ramach przedmiotu zamdwienia musi by¢
przeprowadzone przez doradcow/doradczynie wskazanych/wskazane przez
Wykonawce jako spetniajgcych/spetniajgce warunki dotyczgce doswiadczenia
opisane w czesci IV ust. 1 pkt 1.5 ppkt 1.5.1 rozeznania,

3.20.10. prowadzenia kart czasu pracy doradcéw oraz formularzy wykonania ustug
doradczych zawierajgcych co najmniej: dane teleadresowe przedsiebiorstwa,
z ktorego pochodzg Uczestnicy/Uczestniczki doradztwa, liste Uczestnikow/
Uczestniczek doradztwa, cel i zakres tematyczny doradztwa uwzgledniajgcy
potrzeby uczestniczek lub uczestnikdéw wskazane w ankiecie poszkoleniowej,
wskazanie czesci (liczby godzin) doradztwa bezposredniego oraz czesci (liczby
godzin) pracy wtasnej doradcy/doradczyni, miejsce i terminy (daty, godziny)
wykonanego doradztwa, podpis doradcy/doradczyni oraz

Uczestnika/Uczestniczki doradztwa.

3.21.wykonywania czynnosci koniecznych dla nalezytej realizacji ustugi, w szczegdlnosci
przekazywania Uczestnikom/Uczestniczkom szkolen lub doradztwa materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od Uczestnikow/Uczestniczkom szkolen lub
doradztwa i przekazywanie Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych uprawnienia

do korzystania ze wsparcia (zaswiadczenia, oSwiadczenia),
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111. DODATKOWE INFORMACIE

10.

Szkolenie ogdlne realizowane bedzie w formie zdalnej, przez jednego trenera/ trenerke.

Szkolenie specjalistyczne prowadzone bedzie stacjonarnie albo w zdalnie, przez jednego

trenera/trenerke.

Wybér stacjonarnej lub zdalnej formy realizacji szkolenia specjalistycznego uzalezniony bedzie
od potrzeb/preferencji wiekszosci Uczestnikdw/Uczestniczek danego szkolenia. Zamawiajgcy
szacuje, ze w formie zdalnej zrealizowanych zostanie ok. 40% zaje¢ w ramach szkolenia

specjalistycznego.

W przypadku prowadzenia szkolen w formie zdalnej, Wykonawca nie bedzie zobowigzany do
realizacji obowigzkéw okreslonych w czesci Il ust. 3 pkt 3.4 — 3.7 rozeznania. Wykonawca

zobowigzany bedzie do zapewnienia komunikatora/platformy do realizacji szkolen zdalnych.

Szkolenia i doradztwo poszkoleniowe realizowane bedg w dni robocze od poniedziatku

do piatku lub w weekendy.

Szkolenie ogdlne obejmowac bedzie dla jednej grupy szkoleniowej 8 godzin zajec.

Szkolenie specjalistyczne obejmowac bedzie 16 godzin zajed.

Przez godzine szkolenia nalezy rozumie¢ 45 minut zajeé. Jeden dzien szkoleniowy nie moze by¢

dtuzszy niz 8 godzin zegarowych (wraz z przerwami).

Szczegbétowe harmonogramy zaje¢ w kazdej grupie szkoleniowej ustalane bedg w trybie

roboczym.

Szkolenia realizowane bedg w grupach liczgcych Srednio 10 — 16 osdb. Zamawiajgcy dopuszcza
realizacje zajeé¢ w grupach mniejszych niz 10 oséb lub wiekszych niz 16 osdb, stosownie

do potrzeb/mozliwosci Uczestnikéw/Uczestniczek.

Na jednego Uczestnika/Uczestnicze Projektu przypadaé bedzie srednio 8 godzin

indywidualnego doradztwa poszkoleniowego. Uczestnik/Uczestniczka moze skorzystaé

maksymalnie z 15 godzin doradztwa.
Przez godzine doradztwa nalezy rozumie¢ 60 minut zajec.

Projekt oraz szkolenia i doradztwo w ramach Projektu realizowane sg zgodnie z zasadg

rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
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Zamawiajacy informuje, ze wraz z pojawieniem sie w Projekcie Uczestnikdw/Uczestniczek ze
szczegdlnymi potrzebami stosowane bedg specyficzne dziatania dostosowawcze umozliwiajace
im skorzystanie ze wsparcia?. Dziatania dostosowawcze dotyczgce Uczestnikéw/Uczestniczek
Projektu beda uruchamiane i finansowane przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany
bedzie do wspodtpracy z Zamawiajgcym w zakresie wdrozenia tych dziatan (np. umozliwiania
obecnosci na zajeciach asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy lub ttumacza migowego/
przewodnika, dostosowania formy lub tempa prowadzenia zaje¢ do obecnosci asystenta
ttumaczacego na jezyk tatwy, ttumacza migowego/przewodnika). Koszty dziatan
dostosowawczych wynikajgcych z ewentualnych szczegdlnych potrzeb oséb zaangazowanych

w realizacje przedmiotu zamowienia ponosi Wykonawca.

Koszty eksploatacyjne, w tym koszty energii elektrycznej, zwigzane z wynajmem sal,
ewentualne koszty dowozu ustugi cateringowej do miejsca realizacji szkolenia, koszty
dojazdéw, rozmoéw telefonicznych, noclegdéw i wyzywienia oséb zaangazowanych

w realizacje zamodwienia, w tym treneréw/trenerek, wysytek pocztowych lub kurierskich

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamodwienia pokrywa Wykonawca.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszystkie wzory dokumentdéw oraz wytyczne i instrukcje

niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazywania Zamawiajgcemu dokumentacji
potwierdzajgcej wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorami dokumentoéw,

wytycznymi oraz instrukcjami dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

IV.WYMAGANIA DOTYCZACE TRENEROW | DORADCOW

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg do realizacji

przedmiotu zamdwienia osobami zdolnymi do jego wykonania:

1.1. trenerami/trenerkami (minimum 3 osoby) do realizacji szkolenia ogdlnego, z ktérych

kazdy/kazda posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie dostepnosci, z

2 Przyktadowo: dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programéw
powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujgcg sie jezykiem migowym), dostosowanie
akustyczne, wynajecie lub zakup i montaz systemow wspomagajgcych styszenie (np. petli indukcyjnych, systemow
FM), alternatywne formy przygotowania materiatéw projektowych (np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje
w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk
migowy na nosniku elektronicznym), specjalistyczny transport na miejsce realizacji wsparcia, asystent ttumaczgcy
na jezyk tatwy, asystent osoby z niepetnosprawnoscia, ttumacz jezyka migowego, ttumacz — przewodnik.
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uwzglednieniem uniwersalnego projektowania, tj. w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzit/przeprowadzita szkolenia z zakresu z
dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania w wymiarze co najmniej

120 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajeé),

trenerami/trenerkami (minimum 3 osoby) do realizacji czesci teoretycznej szkolenia
specjalistycznego, z ktorych kazdy/kazda posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
dotyczgcych nowych rozwigzan prawnych transponujacych lub wdrazajgcych prawo UE
w zakresie wymagan prawnych lub technicznych dotyczgcych produktéw lub ustug
(réwniez nieobjetych zakresem stosowania Ustawy), np. dotyczgce norm, certyfikacji,
deklaracji zgodnosci — w wymiarze minimum 180 godzin szkoleniowych (1 godzina

szkoleniowa = 45 minut zajec),

trenerami/trenerkami (minimum 3 osoby) do realizacji czesci warsztatowej szkolenia
specjalistycznego, z ktorych kazdy/kazda posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
w zakresie dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania, tj. w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit/przeprowadzita szkolenia z
zakresu z dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania w wymiarze co

najmniej 120 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut zaje¢) oraz

1.3.1. doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa w zakresie dostepnosci, tj. w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit/ przeprowadzita co
najmniej 180 godzin doradztwa (1 godzina doradztwa = 60 minut) w zakresie

dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania lub

1.3.2. co najmniej 5-letnie doswiadczenie w zakresie projektowania, produkowania
(tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub ustug objetych zakresem
stosowania ustawy, w szczegolnosci w zakresie: tworzenia lub komercjalizacji
rozwigzan technologicznych, innowacji produktowych lub ustugowych z branzy
cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron
internetowych i aplikacji mobilnych; tworzenia architektury systemoéw Al,

inzynierii oprogramowania lub innych pokrewnych specjalnosci lub

1.3.3. co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie dokonywania oceny zgodnosci

odnoszgcej sie do produktow lub ustug, w rozumieniu art. 2 pkt 12
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rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008,

z normami zharmonizowanymi albo specyfikacjami technicznymi w rozumieniu
art. 2 pkt 1 lit. c lub art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1025/2012 lub

co najmniej 3-letnie doswiadczenie w dokonywaniu oceny zgodnosci produktéw
lub ustug z wymaganiami wynikajgcymi z prawa krajowego lub UE, w
szczegdlnosci opracowywaniem dokumentacji technicznej produktéw lub
dokumentacji ustug zawierajgcej informacje pozwalajgce na ocene zgodnosci
projektu, produkgji i dziatania produktu lub ustugi z majgcymi zastosowanie
wymaganiami, w tym normami zharmonizowanymi lub specyfikacjami

technicznymi stosowanymi do produktu lub ustugi (Deklaracji zgodnosci) lub

doswiadczenie w realizacji dziatan szkoleniowych (co najmniej 180 godzin
zrealizowanych szkolen, 1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajeé) z zakresu
projektowania, produkowania (tworzenia) lub wprowadzania do obrotu
produktow lub ustug objetych zakresem stosowania ustawy, w szczegdlnosci w
zakresie: tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan technologicznych, innowacji
produktowych lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w
tym e-commerce, tworzenia stron internetowych i aplikacji mobilnych; tworzenia
architektury systemow Al, inzynierii oprogramowania lub innych pokrewnych

specjalnosci lub

doswiadczenie w realizacji dziatan szkoleniowych (co najmniej 180 godzin
zrealizowanych szkolen, 1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajeé) z zakresu
dokonywania oceny zgodnosci odnoszgcej sie do produktéw lub ustug,

w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 765/2008, z normami zharmonizowanymi albo specyfikacjami technicznymi w
rozumieniu art. 2 pkt 1 lit. ¢ lub art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 lub

doswiadczenie w realizacji dziatan szkoleniowych (co najmniej 180 godzin
zrealizowanych szkolen, 1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajec) z zakresu
dokonywania oceny zgodnosci produktow lub ustug z wymaganiami

wynikajgcymi z prawa krajowego lub UE, w szczegdlnosci opracowywaniem
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dokumentacji technicznej produktédw lub dokumentacji ustug zawierajgcej
informacje pozwalajgce na ocene zgodnosci projektu, produkcji i dziatania
produktu lub ustugi z majgcymi zastosowanie wymaganiami, w tym normami
zharmonizowanymi lub specyfikacjami technicznymi stosowanymi

do produktu lub ustugi (Deklaracji zgodnosci),

doradcami/doradczyniami (minimum 2 osoby) do realizacji doradztwa w zakresie

tematycznym szkolenia ogdlnego, z ktérych kazdy/kazda posiada doswiadczenie w

zakresie tematycznym tozsamym z przedmiotem zamdwienia, tj. w okresie 3 lat przed

uptywem terminu skfadania ofert:

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

przeprowadzit/przeprowadzita co najmniej 180 godzin doradztwa (1 godzina
doradztwa = 60 minut) w zakresie dostepnosci z uwzglednieniem uniwersalnego

projektowania lub

wykonat/wykonata co najmniej 25 audytéw dostepnosci i przeprowadzit/
przeprowadzita minimum jedng ekspertyze z zakresu projektowania

uniwersalnego lub

byt/byta autorem/wspdtautorem co najmniej 5 publikacji (np. programoéw
szkoleniowych, scenariuszy zaje¢, podrecznikdéw, materiatéw szkoleniowych,
artykutéw w prasie/portalu branzowym) na temat dostepnosci lub
uniwersalnego projektowania oraz wykonat/wykonata co najmniej 10 audytéw

dostepnosci.

doradcami/doradczyniami (minimum 4 osoby) do realizacji doradztwa w zakresie

tematycznym szkolenia specjalistycznego, z ktérych kazdy/kazda posiada:

1.5.1.

co najmniej 5-letnie doswiadczenie w zakresie projektowania, produkowania
(tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub ustug objetych zakresem
stosowania ustawy, w szczegdlnosci w zakresie: tworzenia lub komercjalizacji
rozwigzan technologicznych, innowacji produktowych lub ustugowych z branzy
cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron
internetowych i aplikacji mobilnych; tworzenia architektury systemodw Al,

inzynierii oprogramowania lub innych pokrewnych specjalnosci lub
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1.5.2. co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie dokonywania oceny zgodnosci
odnoszacej sie do produktéw lub ustug, w rozumieniu art. 2 pkt 12
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008, z normami
zharmonizowanymi albo specyfikacjami technicznymi w rozumieniu art. 2 pkt 1
lit. c lub art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1025/2012 lub

1.5.3. co najmniej 3 letnie doswiadczenie w dokonywaniu oceny zgodnosci produktéw
lub ustug z wymaganiami wynikajgcymi z prawa krajowego lub UE,
w szczegdlnosci opracowywaniem dokumentacji technicznej produktéw lub
dokumentac;ji ustug zawierajgcej informacje pozwalajgce na ocene zgodnosci
projektu, produkgji i dziatania produktu lub ustugi z majgcymi zastosowanie
wymaganiami, w tym normami zharmonizowanymi lub specyfikacjami
technicznymi stosowanymi do produktu lub ustugi (Deklaracji zgodnosci).

V. TERMIN SKtADANIA OFERT:

Wycene kosztow ustugi sporzadzong na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
rozeznania prosimy przesta¢ do 23.04.2025 r.:
1. naadres mailowy: projekt@adn.pl wpisujgc w tytule — ,,wycena ustug szkoleniowych”

lub

2. pocztg tradycyjng, kurierem lub osobiscie na adres Instytut ADN spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig sp. k., ul. Grzybowska 56, 00-844 Warszawa, z dopiskiem na kopercie

»wycena ustug szkoleniowych”.

Niniejsze szacowanie ma charakter informacyjny i nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu

Cywilnego, jak rowniez nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
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KLAUZULA INFORMACYJNA WSPOtADMINISTRATOROW DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU

Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) uprzejmie

informujemy:

1) Wspétadministratorami danych osobowych zgodnie z art. 26 RODO s3:
a) Instytut ADN Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k., z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00 —
844), przy ul. Grzybowskiej 56 — Wspdtadministrator 1;
b) Stowarzyszenie Mtodych Lubuszan, z siedzibg w Sulecinie (kod pocztowy: 69-200), przy ul. Mtynarskiej 1 —

Wspotadministrator 2.

2) Wspdtadministratorzy danych wspdlnie realizujg Projekt ,,Dyrektywa EAA - szkolenia i doradztwo
dla przedsiebiorstw”. W zwigzku z tym podmioty te, w celu wykonania obowigzku natozonego
na Wspoétadministratoréw, zawarty umowe o wspétadministrowaniu danymi osobowymi zgodnie z art. 26 RODO,
w ktorej wspdlnie i w porozumieniu uzgodnity odpowiednie role oraz zakresy odpowiedzialnosci za wypetnianie

poszczegdlnych obowigzkdw w zakresie ochrony i przetwarzania danych.

3) Wspétadministratorzy bedg przetwarzaé Pani/Pana dane w nastepujacych celach:
a) na etapie szacowania wartosci zlecanych ustug i zbierania ofert:

i. w celu przeprowadzenia szacowania wartosci zlecanych ustug, na potrzeby przygotowania zapytania
ofertowego (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

ii. w celu zebrania i rozpatrzenia ofert, a nastepnie wytonienia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta
umowa (w przypadku oséb fizycznych podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w przypadku
Wykonawcéw bedacych podmiotami prawa podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

b) zawarcia i realizacji umowy z Wykonawcg (w przypadku oséb fizycznych podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b

RODO, w przypadku Wykonawcéw bedgcych podmiotami prawa podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c) prowadzenia rozliczen, w tym przechowywania dowodéw ksiegowych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c

RODO w zwigzku z przepisami ksiegowo-podatkowymi);

d) biezgcego kontaktu zwigzanego z realizacjg zawartej umowy (podstawa prawna:

art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) obrony przed roszczeniami lub w celu dochodzenia roszczen przez Wspdétadministratorow co stanowi
uzasadniony interes (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
f) wewnetrznych celéw administracyjnych — prowadzenia statystyk, raportowania (podstawa prawna: art. 6 ust.

1lit. f RODO).

4) Kategorie danych

W ramach projektu bedg przetwarzane dane identyfikujgce, dane adresowe oraz dane kontaktowe.
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5) Zrédto danych

Wspotadministratorzy beda gromadzili dane bezposrednio od osdéb, ktérych dane dotyczg w przypadku ofert

sktadanych przez osoby fizyczne. W przypadku oséb prawnych, dane reprezentantéw, oséb wskazanych do realizacji

beda gromadzone od osoby prawnej. Dodatkowo Wspétadministratorzy mogg gromadzi¢ dane z ogélnodostepnych

zrédet w szczegdlnosci rejestrow takich jak: KRS, CEiDG.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacjg celéw wskazanych w punkcie 3 moga by¢:

a)

b)

d)

Personel Wspotadministratoréw;

podmioty, ktérym Wspotadministratorzy powierzyli przetwarzanie danych osobowych (podmioty
przetwarzajace) w szczegdlnosci: Partnerzy, podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z realizacjg i obstugg
Projektu na podstawie zawartych umoéw;

podmioty, ktérym Wspotadministratorzy zobowigzani sg udostepniac¢ dane na podstawie przepiséw prawa
np. uprawnione organy panstwa, organy scigania;

Instytucja Posredniczgca w ramach projektu tj. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz Instytucja
Zarzadzajgca w ramach projektu tj. Minister wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego jako odrebni

Administratorzy, ktorzy otrzymujg dane osobowe uczestnikdw na podstawie przepiséw prawa.

7) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

8) Pani/Pana dane osobowe bed3 przetwarzane przez Wspétadministratoréw w okresie niezbednym do realizacji

celéw wskazanych w punkcie 3 tj.: w zwigzku z procesem ofertowym, do czasu zakonczenia procesu, po tym czasie

przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa dla celéw archiwizacyjnych i rozliczenia funduszy

w ramach Projektu. W przypadku zawarcia umowy przez czas jej realizacji, a nastepnie przez okres wymagany

przepisami prawa ksiegowego — podatkowymi oraz rozliczenia funduszy w ramach Projektu).

9) Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;

prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 RODO;

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wydane;j

uprzednio zgody na przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — o ile uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie

danych osobowych odbywa sie z naruszeniem przepiséw RODO.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do ztozenia oferty.

Wspdtadministratorzy zgodnie z art. 26 ust. 1 RODO wyznaczajg punkt kontaktowy, dla oséb, ktérych dane dotyczg,

gdzie mozna sie zwracac z kazdg sprawa zwigzang z przetwarzaniem danych osobowych przez Wspétadministratoréow.
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Zadania punktu kontaktowego realizuje Instytut ADN spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k. Kontakt z
punktem kontaktowym dla podmiotéow danych jest mozliwy pod adresem rodo@adn.pl. Niezaleznie od powyzszego
Uczestnik moze dochodzi¢ swoich praw wynikajacych z RODO zgodnie z art. 26 ust. 3 RODO wobec ktdregokolwiek
ze Wspétadministratorow wspélnie odpowiedzialnych za czynnos¢ przetwarzania danych osobowych objetg

wspotadministrowaniem, tj. wobec ktéregokolwiek z podmiotow wymienionych w pkt 1 niniejszej informaciji.

Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO3, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027%, informujemy o zasadach
przetwarzania Paristwa danych osobowych:

I. Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest: Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul.
Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Paristwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10° RODO)°®:

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu

Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz.
UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

4 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

5> Dotyczy wytacznie projektow aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.

6 Nalezy wskaza¢ jeden lub kilka przepisdw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej
klauzuli.
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e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L
231z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposéb pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w
realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentéw, partnerow.
V. Dostep do danych osobowych
Dostep do Paristwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto Pafstwa dane
osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, ktorym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu
ubezpieczen spotecznych,
3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systeméw teleinformatycznych, a
takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.
VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w punkcie Il.
VIIl. Prawa os6b, ktérych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 3 RODO,
4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposéb zautomatyzowany’,
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO)
- w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne
krajowe przepisy regulujace kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujace w Polsce.
VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te s3 zapisane na dysku komputera.
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IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci danych
osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposdb:

e poczta tradycyjng (ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa),
e elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).

Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027°, informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych:

I. Administrator

Odrebnym administratorem Paistwa danych jest:

1. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Ill. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10'° RODO)*:

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu

Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

8 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz.
UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

9 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadari finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

10 Dotyczy wytacznie projektéw aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.

11 Nalezy wskazaé jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym

na potrzeby konkretnej klauzuli.
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e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L
231z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposéb pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotow zaangazowanych w
realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentéw, partnerow.
V. Dostep do danych osobowych
Dostep do Paristwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto Pafstwa dane
osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu
ubezpieczen spotecznych,
3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych, a
takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.
VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w punkcie Il.
VII. Prawa os6b, ktérych dane dotyczg
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 3 RODO,
4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposob
zautomatyzowany??,
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO)
- w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne
krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

12 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych
osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (10D)
W nastepujgcy sposob:
e  pocztg tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

e elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).
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